
 Приложение 2 

 к письму Республиканской службы 

по контролю и надзору в сфере 

образования и науки 

 от 22.11.2021 г. № 02-09/1955 

 
 

Инструкция  

по заполнению Протокола проверки итогового сочинения (изложения) 

 

1. Результаты проверки итогового сочинения (изложения) вносятся в Протокол 

проверки итогового сочинения (изложения) ответственным лицом, назначенным 

руководителем образовательной организации. Форма Протокола проверки итогового 

сочинения (изложения) представлена в приложении 11 к Методическим рекомендациям по 

организации и проведению итогового сочинения (изложения) в 2021/2022 учебном году, 

утвержденным приказом Республиканской службы по контролю и надзору в сфере 

образования и науки от 01.11.2021 № 668.  

 

2. Ответственное лицо при заполнении Протокола проверки итогового сочинения 

(изложения) вносит в нужные ячейки протокола отметки в виде «крестика» (Х), 

соответствующие результатам оценивания работы экспертом. 

 

3. Заполнение поля «Требование к сочинению (изложению)»: 

 

3.1. Для каждого требования должно быть заполнено только одно поле: либо «зачет», 

либо «незачет».  

 

3.2. Если в бланке проверки за выполнение Требования № 1 (Т1) стоит «незачет», то в 

графе «Требования к сочинению (изложению)» ставится «незачет». В поле «Результаты 

проверки сочинения (изложения) ставится «незачет». 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 
сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 
Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет   Зачет       
Х 

Незачет  Х  Незачет      

 
3.3. Если в бланке проверки за выполнение Требования № 2 (Т2) стоит «незачет», то в 

протоколе проверки ответственное лицо выставляет «незачет» за невыполнение требования 

№ 2. В поле «Результаты проверки сочинения (изложения) ставится «незачет». 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 
(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 
Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х  Зачет       
Х 

Незачет  Х Незачет      

  



2 

3.4. Если итоговое сочинение (изложение), соответствует Т1 и Т2, то в протокол в графу 

«Требования к сочинению (изложению)» выставляется зачет по обоим требованиям: 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет       
 

Незачет   Незачет      

А далее в протокол вносятся результаты оценивания по критериям оценивания. 

 

4. Заполнение поля «Результаты оценивания»: 

 

4.1. Для каждого критерия должно быть заполнено только одно поле: либо «зачет», 

либо «незачет» (за исключением заполнения поля «Результаты оценивания сочинения 

(изложения)» в случае проверки итогового сочинения (изложения) участника, сдававшего 

итоговое сочинение (изложение) в устной форме). 

 

4.2. Если за итоговое сочинение (изложение) по критерию К1 выставлен «незачет», то 

в протоколе проверки ответственное лицо в соответствующей графе выставляет «незачет». В 

поле «Результаты проверки сочинения (изложения) ставится «незачет». 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет       
Х 

Незачет   Незачет Х     

 
4.3. Если сочинение не соответствует критерию К2, то в протоколе проверки 

ответственное лицо в соответствующей графе выставляет «незачет». В поле «Результаты 

проверки сочинения (изложения) ставится «незачет». 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет Х      
Х 

Незачет   Незачет  Х    

 
4.4. Если сочинение не соответствует только одному из критериев (К3, К4 или К5), то 

за всю работу выставляется «зачет» в поле «Результаты проверки»: 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет Х Х  Х Х 
Х  

Незачет   Незачет   Х   
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ИЛИ 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет Х Х Х  Х 
Х  

Незачет   Незачет    Х  

 
ИЛИ 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет Х Х Х Х  
Х  

Незачет   Незачет     Х 

 
4.5. Если сочинение не соответствует двум критериям (например, К3 и К4 или К3 и К5, 

или К4 и К5), то за всю работу выставляется «зачет» в поле «Результаты проверки»: 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет Х Х   Х 
Х  

Незачет   Незачет   Х Х  

 

ИЛИ 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет Х Х Х   
Х  

Незачет   Незачет    Х Х 

 
ИЛИ 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет Х Х  Х  
Х  

Незачет   Незачет   Х  Х 
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4.6. Если сочинение не соответствует трём критериям К3, К4 и К5, то за всю работу 

выставляется «незачет» в поле «Результаты проверки» 

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) 

№ 

п/п 

 

ФИО 

участника 

 

Класс 
Форма 

сдачи * 

Требования к 

сочинению 

(изложению)** 

Результаты 

оценивания*** 

Результаты 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

Иванов 

Александр 

Алексеевич 

11   1 2 Критерии 1 2 3 4 5 Зачет Незачет 

Зачет Х Х Зачет Х Х    
 Х 

Незачет   Незачет   Х Х Х 

 
5. После заполнения Протокол проверки итогового сочинения (изложения) и бланки 

выполненных работ ответственное лицо передает руководителю образовательной 

организации. 

 

 


